Starosty Kieleckiego
z dnia =% 3. 272 327%R...... 2020 1.

w sprawie obslugi i zalatwiania spraw w Starostwie Powiatowym w Kielcach od dnia
25 maja 2020 r.

Na podstawie § 10 ust 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Kielcach, art. 34 ust. 1135 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(tj.Dz. Uz 2019 r. poz. 511 =z pézn. zm). art. 207 Ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z pézn. zm.)
oraz rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen. nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii
(Dz. U. 2020 poz. 878), ustalam co nastepuje:

§1
1. Do odwolania wprowadza si¢ ograniczenia w bezposredniej obstudze klienta:

a) dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych. w tym samym czasie. w jednym
pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba, z wylaczeniem os6b realizujacych
zadania w zakresie obslugi interesantow;

b) dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych. w tym samym czasie. w sali obstugi
klienta nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na co drogie stanowisko obstugi,
z wylaczeniem osob realizujacych zadania w zakresie obstugi interesantow:

¢) dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych, w tym samym czasie przy Biurze
Obstugi Klienta nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na 1 stanowisko obstugi.
z wylaczeniem osob realizujacych zadania w zakresie obslugi interesantow.

2. W celu sprawowania nadzoru nad limitami okreslonymi w ust.1 pkt a) i b), bezposrednia
obstuga klienta jest mozliwa po uprzednim umoéwieniu telefonicznym.

§2
1. Wnioski 1 dokumenty nalezy kierowa¢ do Starostwa Powiatowego w Kielcach
za posrednictwem:
a) elektronicznej skrzynki podawczej: kancelaria@powiat.kielce.pl;
b) platformy e-PUAP: /9692uwmtmt/skrytka:
¢) droga pocztowa na adres:
Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce:
d) osobiscie w Biurze Obstugi Klienta.
2. W celu usprawnienia realizacji spraw. w korespondencji kierowanej do Starostwa
Powiatowego w Kielcach nalezy podawac¢ dane kontaktowe (nr telefonu lub adres email).

§3
1. Uwzgledniajac koniecznos¢ zapewnienia bezpieczenstwa obywateli,  zobowigzuje
si¢ klientow obstugiwanych bezposrednio do zakrywania na terenie urzedu, przy pomocy



odziezy lub jej czesci. maski albo maseczki. ust i nosa oraz do posiadania rekawiczek
jednorazowych lub dezynfekcji dloni przy wejsciu do budynku.

Odkrycie ust i nosa jest konieczne w celu identyfikacji lub weryfikacji tozsamosci
interesanta przez pracownika prowadzgcego sprawe.

3. Zaleca sie posiadanie przez klientow wiasnych dlugopisow.
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§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom Starostwa Powiatowego
w Kielcach.

§5
Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia sprawuja Czlonkowie Zarzadu. Sekretarz
Powiatu, Naczelnicy Wydzialow i Kierownicy samodzielnych komérek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Kielcach.

§6
Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 70/2020 Starosty Kieleckiego z dnia 22 maja 2020 r. w sprawie
obstugi i zalatwiania spraw w Starostwie Powiatowym w Kielcach od dnia 25 maja 2020 r..

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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