Dokumenty do rejestracji

*  dowdd osobisty /przedklada sie w oryginale do rejestracji

» w przypadku braku dowodu osobistego: paszport lub inny dokument ze zdjeciem (np.
prawo jazdy legitymacja ubezpieczeniowa lub ksiazeczka wojskowa) wraz
7 zaswiadczeniem o zameldowaniu wydanym przez Urzad Miasta lub Urzad Gminy,

» w przypadku posiadania zameldowania na pobyt czasowy — potwierdzenie zameldowania
wydane przez Urzad Miasta lub Urzad Gminy,

¢+ DOKUMENTY POTWIERDZAJACE WYKSZTALCZENIE:

- swiadectwa ukonczenia szkoty, dyplomy (oryginaly oraz kserokopie),

e ZASWIADCZENIA O UKONCZENIU KURSOW, SZKOLEN, (oryeinaly oraz
kserokopie),

e WSZYSTKIE SWIADECTWA PRACY
- z calego okresu zatrudnienia (orvginaly oraz kserokopie, wezesnie] wydane swiadectwa
pracy ze znakiem sprawy lub REGONEM),

e  ZASWIADCZENIE O MIESIECZNEJ WYSOKOSCI WYNAGRODZENIA
BRUTTO, od ktorego istniat obowiazek optacania sktadki na FUNDUSZ PRACY (dotyczy
0s0b pracujacych w niepelnym wymiarze czasu pracy, umowy — zlecenia, umowy
agencyjnej, umowy o prace nakladeza — chalupnictwo),

»  oryginal i kserokopia ksigzeczki wojskowej,

s Karta statego lub czasowego pobytu (dotyczy cudzoziemcow)

e SWIADECTWO ZWOLNIENIA Z ARESZTU lub ZAKEADU KARNEGO
a w przypadku tzw. ZWOLNIENIA WARUNKOWEGO — POSTANOWIENIE
Z SADU (osoby, ktore byly zatrudnione w zakladzie kamym lub areszcie $ledezym
dostarczajg tez zaswiadczenie o zatrudnieniu — oryginaly 1 kserokopie).

¢ W przypadku nieaktualnej informacji w dowodzie osobistym dotyczacym
zameldowania(dotyczy dowodow osobistych wydanych przed dniem 01.03.2015 r.)
aktualne zaswiadezenie o zameldowaniu z Urzedu Miasta lub Urzedu Gminy.

¢ numer rachunku bankowego i pelna nazwa banku.

Doktadna informacia o powierzchni ulytkow rolnych, bedgcych w posiadaniu osoby
ubiegajacej sie o zarejestrowanie oraz jef wspoimalionka, wyratonaw hektarach
prreliczeniowych (powierzehnie nieruchomosci rolnef najlepiej ustalié na podstawie
zaswiadczenia z Urzedu Gminy lub nakazu plamiczego)

W przypadku oséb, ktére byly zatrudnione, od 01.01.1997 r., w niepelnym wymiarze czasu pracy

dodatkowo:

s zaswiadczenie od pracodawcey potwierdzajace wysokosc miesiecznych wynagrodzen brutto
wraz z informacja o odprowadzaniu sktadek na ZUS i Fundusz Pracy (eryginal).



W przypadku oséb, ktére byly zatrudnione w ramach umowy o prace nakladeza:

o  oryginal 1 kserokopia $§wiadectwa pracy nakladezej,
e zaswiadczenie od pracodawcy o miesiecznych dochodach (oryginal i kserokopia)

W przypadku osob, ktore $wiadczyly uslugi na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia,

innej umowy o §wiadczenie uslug albo wspolpracowaly przy wykonywaniu tych umow:

o zaswiadczenie o okresie wykonywania pracy wraz z wyszezegolnieniem miesigczimych

kwot stanowiacych podstawe wymiaru sktadek na ZUS 1 Fundusz Pracy (orvginal +
ksero)

o umowy zlecenie wraz z rachunkami lub w przypadku ich braku zaswiadczenie j/w (oryginal
+ ksero)

W przypadku osob, ktére odbywaly kare pozbawienia wolnosci dodatkowo:

e Swiadectwo zwolnienia z Zaktadu Karnego lub Aresztu Sledezego, (oryginal + ksero)

o  zaswiadczenie 0 wykonywaniu pracy w czasic pozbawienia wolnosci, (oryginal + ksero)

o z7aswiadczenie potwicrdzajace wysokos¢ miesigeznych kwot stanowiacych podstawe
wymiaru sktadki na ubezpieczenie spoteczne 1 Fundusz Pracy (oryginal + ksero)

W przypadku oséb podlegajacych ubezpieczeniu w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego
(KRUS):

e rzaswiadczenie lub decyzje potwierdzajaca podleganie ubezpieczeniom (spolecznym,
zdrowotnym) ze wskazaniem tytulu ubezpieczema. (oryginal)
W przypadku osob, ktére pobieraly nauke w systemie dziennvm:

e dyplom lub zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie nauki, (oryginal + ksero)

o  wsytuacji rezygnacji z nauki w systemie dziennym — decyzj¢ potwierdzajacq skresleme  z
listy uczniow/studentow. (oryginal + ksero)
W przypadku osob, ktore pobieraly rente rodzinna:

decyzje 0 przyznamu renty rodzinnej
aktualne zaswiadezenie z ZUS wraz z wysokoscig pobieranego swiadczenia

W przypadku osob, ktére pobieraja rente rodzinna:

e decyzje o przyznaniu renty rodzinnej
o aktualne zadwiadczenie z ZUS wraz z wysokoscia pobieranego swiadezenia
e  ostatni odeinek renty



W przypadku oséb, ktore kiedykolwiek prowadzily dzialalno$¢ gospodarcza dodatkowo:

o decyzje o wykresleniu dzialalnosci gospodarczych z ewidencji lub wniosek o zawieszeniu
dzialalnosci gospodarczej w przypadku braku informaciji w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej;

o  zaswiadczenie z ZUS potwierdzajace okresy oplacamia sktadek na ubezpieczenie spoleczne
i Fundusz Pracy z podang kwota stanowiacg podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne 1 Fundusz Pracy(oryginal)

W przypadku oséb, ktore zglosily do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosei Gospodarczej
wniosek o zawieszenie wykonywania dzialalnosci gospodarczej dodatkowo zamiast wiw decyzji:
e oryginal i kserokopia zadwiadczenia o okresie zawieszenia dzialalnosci gospodarczej

W przypadku oséb, ktore_byly osobami wspélpracujacymi przy prowadzeniu dzialalnosci
gospodarczej:

o  zaswiadczenie z ZUS o okresie oplacania sktadek na ubezpicczema spoleczne
z podang kwotg stanowiaca podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia spoleczne i
Fundusz Pracy (oryginal).

W przypadku osob, ktore figurowaly we wpisach w Krajowym Rejestrze Sadowym jako
wspolnik jednoosobowej spolki z ograniczona odpowiedzialnoscia, wspoélnik spolki jawnej,
komandytowej lub partnerskiej:

e  oryginaly 1 kserokopie wszy stkich wpisow do KRS potwierdzajacych likwidacje spotki lub
wylaczenie z nigj jako wspdlnika, w przypadku ich posiadania

e lub wylaczenie z nigj jako wspalnika, w przypadku ich posiadania



W przypadku osob, ktore pobieraly zasilek staly z Osrodka Pomocy Spolecznej:

¢ oryginal zaswiadezenma potwierdzajacego rodzaj pobieranego S$wiadczenia i okres jego
pobieramia.

W przypadku przeciwwskazan lekarskich do pracy:

o stosowne zasSwiadczemie lekarskie wskazujace rowmiez czasookres przeciwwskazan
(oryginal).

W przypadku posiadania stopnia niepelnosprawnosci:
®  orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (oryginal + ksero).
W przypadku wnioskowania o zgloszenie do ubezpieczenia zdrowotnego czlonkéw rodziny:

*  mumer PESEL czlonka rodziny,

¢ oryginal zaswiadczema ze szkoly/ uczelmi potwierdzajacego pobieranic nauki przez
petnoletnie dziecko.

W przypadku osob, ktore pobieraly rente z tytulu niezdolnosci do pracy, rente szkoleniowa i
rente socjalng :

o zaswiadczenie z ZUS potwierdzajace okres pobierania renty z informacja o ustaniu prawa do
jej pobicrania (oryginal),

*  pozostale dokumenty w/w —w sytuacji posiadania ich przez ZUS dokumenty te moga
by¢ przedlozone do rejestracji w postaci kopii potwierdzonych przez ZUS za zgodnosé
z oryginalem.

W przypadku osobh, ktore pobieraly po ustaniu zatrudnienia:_zasilek chorobowy, zasilek

macierzynski , zasilek w_wysokosci zasilku macierzynskiego lub $wiadczenie rehabilitacyjne
dodatkowo:

o raswiadczenie z ZUS o wyplacanym zasitku lub swiadczeniu wraz z podstawa tego zasitku
(oryginal),
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