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Herb,
flaga,
logotyp



1 ° 1 Herb i flaga powiatu

Herb Powiatu Kieleckiego - herb Powiatu Kieleckiego przedstawia
tarcze renesansowa zaokraglong od podstawy i wypetniona btekitnym
ttem. W polu tarczy umieszczony jest podwojny krzyz patriarchalny
koloru ztotego. Motyw krzyza zaczerpnieto z relikwiarza znajdujacego
sie w Opactwie Swietego Krzyza.

Flaga Powiatu Kieleckiego - posiada ksztatt prostokata o stosunku
bokdw 5/7. W polu wypetnionym btekitnym ttem umieszczono krzyz
patriarchalny koloru ztotego. Motyw krzyZza zaczerpnieto z relikwiarza
znajdujacego sie w Opactwie Swietego Krzyza.

Herb i flaga stanowi wtasno$¢ Powiatu Kieleckiego i podlega ochronie
prawnej.

Herb i flaga powiatu moga by¢ uzywane i wykorzystywane w sposéb
zapewniajacy im nalezyta cze$¢ i szacunek oraz prestiz i powage
przewidziana dla insygniow wtadzy.

Uzywanie herbu i flagi nie moze godzi¢ w dobre imie, obyczaje, prestiz
i interes, powiatu.

Herb i flaga powiatu moga by¢ wykorzystywane i uzywane tylko
w ksztatcie, proporcjach i kolorach zgodnych z wzorami
zatwierdzonymi w uchwale Rady Powiatu w Kielcach.
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1 ° 2 Herb powiatu - zasady uzycia

Zasady i warunki uzywania herbu Powiatu Kieleckiego okreslone
zostaty w uchwale nr XIX / 56/ 2016 Rady Powiatu w Kielcach z dnia
26 wrzeénia 2016 .

1. Prawo uzywania herbu Powiatu Kieleckiego przystuguje organom
powiatu, Starostwu Powiatowemu w Kielcach oraz Powiatowym
Jednostkom Organizacyjnym.

2. Wizerunek herbu moze by¢ uzywany przez inne podmioty,
nieokreslone w ust. 1, do celéw niekomercyjnych lub komercyjnych
pod warunkiem uzyskania zgody Zarzadu Powiatu w Kielcach.

3. Zarzad Powiatu w Kielcach udziela zgody podmiotom, o ktérych
mowa w ust. 2, na odptatne korzystanie z wizerunku herbu powiatu,
zawierajac z nimi stosowne umowy. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach zarzad moze udzieli¢ zgody na nieodptatne korzystanie

z herbu powiatu przez podmiot prowadzacy dziatalno$¢ charytatywna,
inna dziatalno$¢ spoteczna lezaca w interesie powiatu i jego
mieszkancow albo wiazaca sie z historia lub promocja powiatu.

4. Herb powiatu umieszcza sie na budynkach, w pomieszczeniach
urzedowych oraz salach posiedzen, nalezacych do organéw Powiatu
Kieleckiego, powiatowych jednostek organizacyjnych oraz innych
miejscach, w ktérych umieszczenie herbu nie narusza jego powagi

i znaczenia.



1 ° 3 Flaga powiatu - zasady uzycia

Zasady i warunki uzywania flagi Powiatu Kieleckiego okreslone
zostaty w uchwale nrXIX /56/ 2016 Rady Powiatu w Kielcach z dnia
26 wrzesnia 2016 .

1. Flaga Powiatu Pieleckiego moze by¢ umieszczana na budynkach

i obiektach, a takze w innych godnych miejscach przy okazji $wiat

i rocznic panstwowych, rocznic upamietniajacych istotne wydarzenia
w dziejach powiatu, innych wydarzen o szczegdlnym znaczeniu
lokalnym.

2. Flage powiatu umieszcza sie na budynkach lub przed budynkiem
bedacym siedziba Starostwa Powiatowego w Kielcach.

3. W dniach zatoby narodowej flage Powiatu Kieleckiego opuszcza sie
do potowy masztu. Starosta kielecki moze zarzadzi¢ opuszczenie flagi

w innych przypadkach, niz zatoba narodowa.

Flaga ma ksztatt prostokata o stosunku bokow 5:7.
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1 ° 4 Konstrukcja herbu

Na konstrukcje herbu sktadaja sie, kompozycja lini uktadajaca sie
w tarcze oraz podwojny krzyz patriarchalny.

Relacje miedzy poszczegdlnymi elementami sa Scisle okre$lone

i nie wolno ich naruszac. Przy jakichkolwiek zmianach wielkosci
herbu, bezwzglednie nalezy zachowac ostroznosc, aby nie naruszy¢
jego proporcjonalnosci.

Konstrukcja herbu zostata stworzona na siatce o wielkosci jednego
kawdratu 5mm x 5mm.
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1 ° 5 Logotyp Powiatu Kieleckiego

Logotyp Powiatu Kieleckiego sktada sie z herbu powiatu oraz
graficznego zapisu nazwy, pisanej nowoczesnym bezszeryfowym
krojem pisma.

Logotyp wystepuje w formie podstawowej oraz w wersji poziome;j.

Logotyp - wersja podstawowa

POWIAT
KIELECKI

Logotyp - wersja pozioma

POWIAT
KIELECKI
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1 ° 6 Pole ochronne znaku

Usystematyzowanie pola ochronnego znaku w ksiedze identyfikacji
oraz jego konsekwentne przestrzeganie stanowia gwarancje
czytelnosci, rozpoznawalnosci oraz integralnosci logotypu.

Pole ochronne to obszar wokot znaku, wolny od jakichkolwiek
ingerencji wizualnych. Stuzy zachowaniu bezpiecznej przestrzeni,
pozwalajacej na skuteczne, wizualne oddziatywanie formy graficznej
logotypu.

Szeroko$¢ pola ochronnego logotypu Powiatu Kieleckiego wyznacza
kwadrat o bokach réwnych wysoko$ci umieszczonej w tarczy
herbowej gdrnej czesci podwojnego krzyza.

Sposéb wyznaczania pola ochronnego nalezy stosowac dla
logotypu, herbu oraz flagii Powiatu Kieleckiego, logotypu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, logotypdw wydziatowych.

Warto$¢ minimalna oznacza najmniejsza, dopuszczalng wielko$¢
znaku stosowang w materiatach powielanych technikami
poligraficznymi. Wielko$¢ znaku w Srodowisku ekranowym
uzalezniona jest zawsze od rozdzielczo$¢ monitora badz
wyswietlacza. W tym wypadku obowiazuje prymat czytelnosci

i rozpoznawalnosci wszystkich zasadniczych elementow znaku
graficznego.

Wielko$¢ minimalna
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1 ° 7 Konstrukcja logotypu

Konstrukcja logotypu sktada sie z lini uktadajacych sie w tarcze
i podwajny krzyz patriarchalny oraz graficznego zapisu nazwy
pisanej nowoczesnym bezszeryfowym krojem pisma.

Relacje miedzy poszczegdlnymi elementami sa Scisle okre$lone

i nie wolno ich naruszac. Przy jakichkolwiek zmianach wielkosci logo,
bezwzglednie nalezy zachowac ostroznos¢, aby nie naruszy¢ jego
proporcjonalnosci.

Konstrukcja logotypu zostata stworzona na siatce o wielkosci
jednego kawdratu 5mm x 5mm.
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1 ° 8 Kolorystyka

Btekit, ztoto, czern sa podstawowymi kolorami Powiatu Kieleckiego.
Stosuje sie je w herbie, fladze, logotypie.

Kolor czerwony i czarny (pasiak Swietokrzyski) jest kolorem
uzupetniajacym, wystepuje w identyfikacji wizualnej. Kolory nalezy
stosowac wszedzie tam, gdzie wystepuje taka potrzeba.

Hot-stamping (ztocenie) nalezy stosowac w przypadku
uszlachetnienia druku np. dyplomow, listow gratulacyjnych itp.

Symbolika koloréw w herbie Powiatu Kieleckiego przedstawia sie
nastepujaco:

barwa ztota - Swietno$¢, doskonatos$é, madrose, szacunek, wybitnosé
barwa btekitna - wiernos¢, skromnos¢, oddanie.

CMYK

Kolory podstawowe

100,20,0,0

0,0,0,100

Kolory uzupetniajace

15,100,100,0

0,0,0,100

0,0,0,70

Hot-stamping

Pantone

639

PROCESS
BLACK

186

PROCESS
BLACK

PROCESS
BLACK

RGB

0,139,210

30,30,30

205,22,25

30,30,30

111,111,110

RAL

5012

9005

3027

9005

7005

ORACAL

547

070

017

070

076




1 ° 9 Warianty kolorystyczne logotypu
- wersja podstawowa achromatyczna
i monochromatyczna (skala szarosci)

Wersje monochromatyczna nalezy stosowac tylko wtedy, gdy uzasadnia
to metoda reprodukcji, np. na wydrukach mozliwych tylko w skali
szaro$ci.

Wersje achromatyczne wolno stosowac¢ w uzasadnionych przypadkach,
np. braku mozliwosci wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledow
technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

POWIAT POWIAT
KIELECKI KIELECKI

POWIAT
KIELECKI
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1 ° 1 0 Warianty kolorystyczne

logotypu - wersja pozioma achromatyczna
i monochromatyczna (skala szarosci)

Wersje monochromatyczna nalezy stosowac tylko wtedy, gdy uzasadnia
to metoda reprodukcji, np. na wydrukach mozliwych tylko w skali
szarosci.

Wersje achromatyczne wolno stosowac¢ w uzasadnionych przypadkach,
np. braku mozliwosci wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledow
technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

POWIAT
KIELECKI

POWIAT

KIELECKI

POWIAT
KIELECKI



1.11 werionty e

Przy doborze tta dla logotypu Powiatu Kieleckiego nalezy pamietac
o zachowaniu maksymalnej czytelnosci znaku. Znak w zadnym
wypadku nie moze zlewac sie z ttem. Najkorzystniejsze tta dla
znaku to biel. Kolejne warianty tta dla logotypu petnokolorowego
to szarosci do 30 %. Na ttach powyzej 30% szarosci nalezy stosowac
logotyp z biatym podbiciem lub logotyp w wersji achromatyczne;j.

W przypadku tet wielokolorowych stosowanie znaku jest mozliwe
po wczesniejszym zastosowaniu biatego podbicia oraz przejscia
gradientowego. W przypadku stonowanego tta rekomenduije sie,
aby krycie wynosito 60%. Wyrazne tto o intensywnej kolorystyce,

na ktorym znak jest mniej widoczny, bedzie wymagato krycia 80%.
Jesliistnieje koniecznos¢ uzycia logotypu w wersji achromatycznej
na wielokolorowym tle nalezy pamietac o zachowaniu maksymalne;j

czytelno$ci znaku oraz o zasadach wskazanych w ksiedze.

Powyzsze zasady dotycza réwniez znakdw wystepujacych w uktadzie
poziomym.

+

POWIAT
KIELECKI
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POWIAT
KIELECKI

+

POWIAT
KIELECKI

0

POWIAT
KIELECKI

POWIAT
KIELECKI

POWIAT
KIELECKI

POWIAT
KIELECKI

POWIAT
KIELECKI

POWIAT
KIELECKI
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Odejmowanie elementow od znaku. Umieszczenie znaku na kolorowych ttach.

1 ° 1 2 Niedozwolone wersje znaku 7

POWIAT
KIELECKI

Stosowanie regut dotyczacych logotypu gwarantuje niezmienny obraz
marki. Kazde odejscie od opisanych norm grozi deformacja symbolu

i znieksztatceniem informacji o marce. Powyzsze ilustracje sa przyktadami

) ) . . i ) Zmiana proporcji logotypu.
nieprawidtowego uzycia znaku, gdyz naruszaja nadrzedna zasade ich

wizualnej spojnosci i czytelnosci.

E'/
Niedozwolone wersje znaku dotycza znakow uzupetniajacych,
wydziatowych oraz znakéow jednostek powiatu. POWIAT

KIELECKI

Zmiany kolorystyczne znaku.

¥

POWIAT
KIELECKI

Deformacja znaku.

E;
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Stosowanie w znaku innego kroju pisma.
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2 ° 1 Logotyp w wersjach wydziatowych

Symplikacja herbu nazwy instytucji oraz nazw wydziatéw.

L 17

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Wydziat Rolnictwa, Le$nictwa
i Ochrony Srodowiska

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Informacji i Promocji

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Komunikacji i Transportu

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zespot ds. Edukacji

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Wydziat Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zespot ds. Informatyzacji Starostwa

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Geolog Powiatowy

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Powiatowy Zespoét ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Wydziat Organizacji, Kadr
i Spraw Obywatelskich

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Budzetu i Finansow

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Budownictwa

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Zespot ds. Zarzadzania Kryzysowego
i Bezpieczenstwa

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zespot Radcow Prawnych

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Obstugi Infrastruktury

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Powiatowy Osrodek Zatrudnienia

i Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zespot Audytu Wewnetrznego



2 ° 2 Warianty kolorystyczne
logotypow wydziatowych - wersja
podstawowa achromatyczna

Logotypy wydziatowe w wersji achromatyczne;j.
Wersje monochromatyczna nalezy stosowac tylko wtedy,
gdy uzasadnia to metoda reprodukgji, np. na grawerunkach.

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

dddddddd d

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Wydziat Organizacji, Kadr
i Spraw Obywatelskich

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Budzetu i Finansow

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Budownictwa

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa
i Ochrony Srodowiska

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Informacji i Promogji

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Geolog Powiatowy

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Powiatowy Zespo6t ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zespo6t ds. Informatyzacji Starostwa

ddd ddddd d

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Komunikacji i Transportu

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zesp6t ds. Edukacji

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Wydziat Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Zespot ds. Zarzadzania Kryzysowego
i Bezpieczeristwa

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zesp6t Radcow Prawnych

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Obstugi Infrastruktury

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Powiatowy Os$rodek Zatrudnienia
i Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zesp6t Audytu Wewnetrznego
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2 ° 3 Warianty kolorystyczne
logotypow wydziatowych - wersja
podstawowa achromatyczna w kontrze

Logotypy wydziatowe w wersji achromatyczne;j.
Wersje achromatyczna w kontrze nalezy stosowac tylko wtedy,

gdy uzasadnia to metoda reprodukcji, np. na grawerunkach.

Starostwo Powiatowe

w Kielcach

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Wydziat Organizacji, Kadr
i Spraw Obywatelskich

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Budzetu i Finanséw

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Budownictwa

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Wydziat Rolnictwa, Le$nictwa
i Ochrony Srodowiska

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Informacji i Promocji

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Geolog Powiatowy

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Powiatowy Zesp6t ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zespot ds. Informatyzacji Starostwa

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Komunikacji i Transportu

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zesp6t ds. Edukacji

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Wydziat Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Zespot ds. Zarzadzania Kryzysowego
i Bezpieczenstwa

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zespo6t Radcow Prawnych

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Obstugi Infrastruktury

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Powiatowy Osrodek Zatrudnienia

i Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zesp6t Audytu Wewnetrznego




2 ° 4 Warianty kolorystyczne
logotypow wydziatowych - wersja
podstawowa monochromatyczna

Wersje monochromatyczna nalezy stosowac tylko wtedy, gdy
uzasadnia to metoda reprodukgji, np. na wydrukach mozliwych tylko
w skali szarosci.

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Wydziat Organizacji, Kadr
i Spraw Obywatelskich

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Budzetu i Finansow

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Budownictwa

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa
i Ochrony Srodowiska

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Informacji i Promocji

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Geolog Powiatowy

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Powiatowy Zespo6t ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zespo6t ds. Informatyzacji Starostwa

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Komunikacji i Transportu

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zesp6t ds. Edukacji

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Wydziat Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Zespo6t ds. Zarzadzania Kryzysowego
i Bezpieczenstwa

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zesp6t Radcow Prawnych

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Wydziat Obstugi Infrastruktury

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Powiatowy Osrodek Zatrudnienia
i Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych

Starostwo Powiatowe
w Kielcach
Zespo6t Audytu Wewnetrznego
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2 ° 5 Znaki Jednostek Powiatu

Symplikacja herbu i Jednostek Powiatu.
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Powiatowa Poradnia
Psychologiczno-Pedagogiczna
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2 ° 5 Znaki Jednostek Powiatu

Symplikacja herbu i Jednostek Powiatu.
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Szpital Powiatowy
w Chmielniku

Powiatowy Zarzad Drog
w Kielcach

Rodzinny Dom Dziecka
Nr 2 w Jaworzu

Rodzinny Dom Dzieck:
Nr 4 w Wojtostwie

Rodzinny Dom Dziecka
Nr 1 w Woli Kopcowej
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Rodzinny Dom Dziecka
Nr 5 w Zabtociu

Dom Pomocy Spotecznej
w kagiewnikach

Dom Pomocy Spotecznej
w Zgorsku

Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie



03

Materiaty
drukowane
| biurowe






3 ° 1 Typografia podstawowa
i uzupetniajaca

Podstawowa rodzing krojow pism Powiatu Kieleckiego jest Source
Sans Pro. Kroj Source nalezy stosowac do wszelkich podstawowych
informacji tekstowych oraz wyréznien, nagtowkéw i haset

w materiatach promocyjnych, dokumentach.

Fontem uzupetniajacym jest rodzina Calibri, nalezy stosowac go
wszedzie tam, gdzie z przyczyn technicznych nie jest mozliwe uzycie
podstwowej typografii.

Irce 1S |
AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ
agbccdeefghijkltmnnoporsstuvwxyzzz
12345678910@#5%&* () _+{}[I|\:;"<?,./

AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ
aabcédeefghijkltmnnoporsstuvwxyzzz
12345678910@#5% & () _+{}{1[\;"<?,./

Source Sans Pro Regular
AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ
agbcédeefghijkltmnnopdrsstuvwxyzzz
12345678910@#S$%M&*()_+{}1|\:;;"<?,./

Source Sans Pro Semibold
AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ
agbcdédeefghijkltmnnoporsstuvwxyzzz
12345678910@#5$%M&*()_+{}[1|\:;"<?,./

Source Sans Pro Bold
AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ

agbccdeefghijkltmninoporsstuvwxyzzz
12345678910@#$%M&*()_+{}[1|\:;7<2,./

Source Sans Pro Extrabold

AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ
agbccdeefghijkltmniopoérsstuvwxyzzz
12345678910@#$%M8&*()_+{}1|\:;7<?,./

AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ
agbccdeefghijkltmnioporsstuvwxyzzz
12345678910@#5%&™()_+{}[)|\:;’<?,./

AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUYWXYZ77
agbccdeefghijkltmniiopdrsstuvwxyzzz
12345678910@#5%&*()_+{}{]|\;;"<?,../

Source Sans Pro Italic
AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ

agbccdeefghijkltmnriopdrsstuvwxyzzz
12345678910@#5%"&*()_+{}{]|\;;"<?,./

Source Sans Pro Semibold Italic
AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ
agbcédeefghijkltmnriopdrsstuvwxyzzz
12345678910@#S$%&*()_+{}[]|\:;"<?,./

Source Sans Pro Bold Italic
AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ

agbccdeefghijkltmnriopdrsstuvwxyzzz
12345678910@#$%"&*()_+{}[]|\:;7<?,./

Source Sans Pro Black Italic

AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ
agbcédeefghijkltmnrioporsstuvwxyziz
12345678910@#$%"&*()_+{}]|\:;<2,./

Calibri Light

AABCCDEEFGHIKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ
agbcédeefghijktmniopdrsstuvwxyzzz
12345678910@#5%&*()_+{}[]|\;;"<?,./

Calibri Regular

AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ
agbcédeefghijkitmniopdrsstuvwxyzzz
12345678910@#5%"&*()_+{}[11\:;"<?,./

Calibri Bold

AABCCDEEFGHIJKLLMNNOPQORSSTUVWXYZZZ
agbccdeefghijkitmnioporsstuvwxyziz
12345678910@#$%"&*()_+{}1]\:;"<?,./

Calibri Light Light Italic

AABCCDEEFGHIKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ
agbccdeefghijkltmnriopdrsstuvwxyzzz
12345678910@#S%"&*()_+{}[]]\:;"<?,./

Calibri Light Italic

AABCCDEEFGHIIKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ
agbccdeefghijkitmnriopdrsstuvwxyzzz
12345678910@#5%&*()_+{}{]/\:;"<?,./

Calibri Bold Italic
AABCCDEEFGHIJKLEMNNOPQORSSTUVWXYZZZ

agbccdeefghijkitmnrioporsstuvwxyzzz
12345678910@#5%&*()_+{}1/\:;"<?,./



3 ° 2 Papier firmowy urzedowy

Format: A4-210 mm x 297 mm.
Font: Source Sans Light, dla treSci wprowadzanej
w programach biurowych Calibri Light.

1. Source Sans Light - 8,5 pkt, interlinia 12 pkt,
wyréwnanie do lewe.
2. Source Sans Light - 8,5 pkt, wyréwnanie do prawe;j.

15 72

18,5

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

— — — — www.powiatkielce.pk

pl. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce Posiadamy Certyfikat

fel. 41000 00 00, fax 41 000 00 10 Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

ptarostwo@powiat.kielce.pl spetniajacego wymagania norm =

IP-959-16-45:790 REGQN zamuazT - TMSQ/EC 210012014, 15090012008 — (. _ I 1B
10 10 23,7

—

33,8

4,4 10,6
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3 ° 3 Wizytowka

Wymiar wizytéwek jest wielko$cia stata. Informacje tekstowe
oraz elementy graficzne sa umiejscowione wedtug
przedstawionych zasad.

Format: 90 mm x 50 mm.
Font: Source Sans.

Source Sans Pro Semibold - 9 pkt, wyréwnanie do lewej.

Source Sans Sans Light - 6,4 pkt, interlinia 12 pkt,
wyréwnanie do lewe.

3. Source Sans Sans Light - 7,4 pkt, interlinia 10 pkt,
wyréwnanie do lewe.

10

37

10,5

Starostwo Powiatowe

w Kielcach

— Imie i Nazwisko

azwa stanowska

ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce

NIP: 959-16-45-790 REGON: 291009372
tel. 41302 00 00, 000 000 000, fax 41 000 00 O -
imie.nazwisko@powiat.kielce.pl

www.powiat.kielce.pl

p——

11,2

=

2,5
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3 ° 4 Papier firmowy okolicznosciowy
Format: A4-210 mmx 297 mm.

Logotyp na papierze okolicznosciowym wykonany jest z koloréw PANTONE
oraz ztotego hot-stampingu ( kolory zostaty opisane w ksiedze znaku na str. 12).

18,5

72

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

33,8

44

28



15 68

3 ° 5 Papier firmowy jednostek podlegtych S 6 @

Swigtokrzyskie Centrur
POWIAT Matki i Noworodka]
_t | KIELECK Szpital Specjalistyczuy w Kieleach

2,5x2,5x

Format: A4-210 mm x 297 mm.

Papier firmowy jednostek podlegtych sktada sie z logotypu Powiatu Kieleckiego

oraz logotypu jednostki podlegtej, oddzielonych od siebie wysrodkowana linia

0 grubosci 0,5 pkt. Wysoko$¢ oraz szerokos¢ logotypdw powinna by¢ proporcjonalna

wzgledem siebie.

Sposob konstrukeji dotyczy znakow wszytskich jednostek podlegtych.

L 29



3 ° 6 Koperta urzedowa

Format: DL-220 mmx 110 mm.
Font: Source Sans Light.

1.

Source Sans Sans Light - 8 pkt,
interlinia 11 pkt, wyréwnanie do lewej.

14,6

15

Starostwo Powiatowe
w Kielcach

ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
tel. 41 000 00 00, fax 41 000 00 00
starostwo@powiat.kielce.pl
www.powiat.kielce.pl

3,4
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3.7 recre

Teczka na dokumenty A4
Font: Source Sans.
1. Source Sans Pro Light - 12 pkt,

interlinia 15 pkt, wyrébwnanie
do lewej.

Starostwo Powiatowe
w Kielcach




3.8 oypiom

Format: A4-210 mm x 297 mm.

Logotyp wykonany jest kolorem z palety pantone, ztotego hot-stampingu
(kolory zostaty opisane w ksiedze znaku na str. 12) oraz ttoczenia.

Wz6r na dyplomie mozna wykonac metoda ttoczenia wraz z hot-
stampingiem. Na dole dyplomu znajduje sie miejsce na pieczed.

32

30,5
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3 ° 9 List gratulacyjny

Format: A4 - 210 mm x 297 mm.

Logotyp wykonany jest kolorem z palety pantone, ztotego hot-stampingu
(kolory zostaty opisane w ksiedze znaku na str. 12) oraz ttoczenia.

L 33
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3 ° 1 0 Wizytownik

Format: 93 mm x5 mm.

Herb wysrodkowany, nadrukowany metoda grawera.

16,8

34



3 ° 1 1 Projekt roll-upu

Format: 85cmx 200 cm.

Fotografie zamieszczone w niniejszym manualu pochodza
ze strony www.powiat.kielce.pl. Uzycie zdjecia wymaga
zgody na udostepnienie wizerunku.



3 ° 1 2 Projekt banerow reklamowych

Format: 300 cm x 150 cm.

Fotografie zamieszczone w niniejszym manualu
sg darmowe do uzytku komercyjnego,
nie wymagajg przypisania.

36



3 ° 13 Slogan promocyjny

Przyktadowe hasta promocyjne.

Powiat kielecki zawsze po drodze
Powiat kielecki ze smakiem

Powiat kielecki z tradycja

Powiat kielecki z tradycja w przysztosc
Powiat kielecki magia tradycji

Powiat kielecki z dusza

Powiat kielecki przezyj to

Powiat kielecki ,Lubie to”

Powiat kielecki z szacunku do tradycji

Powiat kielecki z szacunkiem do tradycji

L 37



3 ° 14 Karta rejestracji czasu pracy.

Identyfikator

Format: 85 mm x 55 mm.
Font: Source Sans.

1. Source Sans Pro Semibold - 13 pkt, wyréwnanie do lewej.

2. Source Sans Sans Light - 10 pkt, interlinia 12 pkt, wyréwnanie do lewe;j.

3. Source Sans Sans Light - 11 pkt, wyréwnanie do lewe;.

Karta rejestracji czasu pracy oraz identyfikator posiadaja ten sam layout.
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3 ° 15 Stopka do e-maila

W treSci e-maila oraz w stopce e-maila uzywa sie
typografii multimediow.

Font: Calibri.

1. Calibri Bold - 10 pkt,

2. Calibri Regular - 9 pkt.
3. Calibri Regular - 9 pkt.
4. Calibri Regular - 8,5 pkt.

Uwagal

Wielkosci fontéw sa rekomendowane, moga by¢
powiekszone lub zmniejszone w zalezno$ci od potrzeb,
z zachowaniem czytelnosci i estetyki.

Starostwo Powiatowe

w Kielcach

Wydziat Informacji i Promocji
- Imie i Nazwisko

| Nazwa stanowiska

tel. 4120012 00
e-mail: kumor.marta@powiat.kielce.pl

ul. Wrzosowa 44, 25 - 211 Kielce
tel. 41 200 12 00, fax. 41 200 12 10

www.powiat.kielce.pl

Posiadamy Certyfikat
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
spetniajgcego wymagania norm
PN-ISO/IEC 27001:2014,

1SO 9001:2008




04

Komunikacja
wewnetrzna

| zewnetrzna



4. 1 Tabliczka informacyjna przydrzwiowa

L 41



4 ° 2 Tablica kierunkowa.

Tablica informacyjna

42



4 ° 3 Tablica zewnetrzna

L 43



4 ° 4 Przyktad tablicy zewnetrznej
na budynku jednostki powiatu kieleckiego

Na oznakowanie jednostek podlegtych, sktada sie logotyp Powiatu Kieleckiego
oraz logotyp jednostki podlegtej oddzielony od siebie wysrodkowana linia.
Grubosc linii réwna jest 2 x grubosci obrysu herbu. Wysoko$¢ oraz szerokosc
logotypow, powinna by¢ proporcjonalna wzgledem siebie.

Sposob konstrukeji dotyczy znakow wszytskich jednostek podlegtych.

44



4 ° 5 Flaga powiatu

L 45



05

Gadzety
promocyjne



5 ° 1 Kubki



5 ° 2 Otowek. Dtugopis z grawerem

POWIAT
KIELECKI



5 ° 3 Pendrive

L 49



06

Poradnik
jezykowy



6 ° 1 Poradnik jezykowy

L 51

SKROTY | SKROTOWCE

Skroty sktadajace sie z pierwszej i ostatniej litery wyrazu (czasami tez z jednej
z liter srodkowych) piszemy bez kropki. Jedynie w przypadku uzycia takiego

skrétu dla wyrazu w przypadku zaleznym (innym niz M.) kropke stosujemy, np.

doktora dr. (w takiej sytuacji mozemy tez uzy¢ formy dra).

Przyktad:
dr=doktor
megr = magister
mjr =major
nr=numer
ptk = putkownik
wg = wedtug

Stawia sie kropke po skrécie, ktory jest poczatkowa litera lub poczatkowymi
literami skracanego wyrazu.

Przyktad:

al.=aleja

g. lub godz. = godzina
r.=rok

s. = strona [ale: s = sekunda]
Sw. = Swiety

ul. = ulica

Skréty jednostek monetarnych zapisuje na dwa sposoby: obce jednostki z
kropka, polskie — bez kropki.

Przyktad:

zt = ztoty
gr=grosz
dol. =dolar

Jesli skrétowiec da sie odmieniag, robi sie to z uzyciem tacznika.
tacznik pomija sie, gdy skrotowiec ma charakter rzeczownika i konczy sie
mata litera.

Przyktad:
HTML-a
IPN-ie
Prokomu

PISOWNIA NAZW ULIC, PLACOW itp.

Nazwy ulic pochodzace od imion i nazwisk znanych oséb zapisujemy stosujac
nazwisko poprzedzone petnym imieniem lub tylko jego pierwsza litera.

Przyktad:
ul. Gabrieli Zapolskiegj
ul. G. Zapolskiej

Nie skracamy nazw ulic pochodzacych od imion i przydomkéw wiadcow.

Przyktad:
ul. Kazimierza Wielkiego
ul. Henryka Brodatego

Wyrazy wchodzace w sktad okreslenia dotyczacego nazw ulic, placow itp.
piszemy wielka litera, natomiast spojniki i przyimki wchodzace w sktad nazwy
piszemy mata litera

Przyktad:

ul. Na Niskich takach

ul. Na Grobli

ul. Wojciecha z Brudzewa



6 ° 2 Poradnik jezykowy

MAELA CZY WIELKA LITERA

Mata literg piszemy:

nazwy mieszkancow miast, osiedli i wsi; nazwy wojewddztw; przymiotniki
pochodzace od nazw miast, wojewddztw, regiondw; nazwy dni tygodnia

i miesiecy [wyjatek: Wielki Czwartek, Wielki Pigtek, Wielka Sobota]; nazwy
okresow kalendarzowych, epok i pradéw kulturalnych nazwy wydarzen i aktow
dziejowych; skrocone nazwy zakondw, ich cztonkéw i cztonkow spotecznosci
wyznaniowych.

Przyktad:

kielczanin

mazurski

kwartat, potrocze, rok, wiek, karnawat, adwent, post,

stan wojenny, druga wojna $wiatowa, powstanie warszawskie,
zakon dominikandw

przymiotniki od nazw kontynentow, krajéw, miejscowosci, narodow,
obrzadkow religijnych (o ile nie stanowia czesci nazwy wtasnej); w nazwach
ustaw i innych aktow prawnych tylko pierwszy wyraz piszemy wielka literg
Wyrazy wchodzace w sktad okreslenia dotyczacego nazw ulic, placow itp.
piszemy wielka litera, natomiast spojniki i przyimki wchodzace w sktad nazwy
piszemy mata litera

Przyktad:

kultura europejska

jezyk polski

Ustawa o powszechnym obowiazku wojskowym RP
Ustawa o fundacjach

Wielka literg piszemy:

nazwy mieszkancow czesci $wiata, krajow, cztonkdw narodoéw, regiondw,
prowingcji, jedno- i wielowyrazowe nazwy geograficzne i miejscowe;
przymiotniki pétnocny, potudniowy, wschodni i zachodni jesli sa integralna
czescia nazwy geograficznej, nazwy indywidualne urzeddw, wtadz, instytucji,
szkot, organizacji, towarzystw, zespotéw muzycznych itp. Wchodzace

w ich sktad przyimki, spéjniki i wyrazenia imienia, pod wezwaniem, do
spraw, przeciwko itp. piszemy mata litera; jedno- i wielowyrazowe nazwy
wtasne osiedli, budowli, zabytkdw, obiektow sportowych; nazwy urzeddw
jednoosobowych w aktach prawnych i w tekstach o innym przeznaczeniu

np. akceptuje Prezydent Miasta, zatwierdza Prezes Rady Ministrow;

nazwy $wiat; nazwy krojéw czcionek drukarskich; nazwy programow
komputerowych, systemow; nazwy nagrod; skrocone nazwy instytucji iich
dziatéw, ktorych petna nazwa zostata wymieniona wcze$niej mozna pisac
wielka litera; ze wzgleddw grzecznosciowych wielka literg nalezy pisac¢ nazwy
0s06b, do ktérych zwracamy sie w urzedowych pismach i podaniach oraz w
listach prywatnych. Pisownia wielka literg obejmuje w tym przypadku rowniez
przymiotniki i zaimki odnoszace sie do tych osoéb.

Przyktad:

Szanowny Panie Prezesie! W imieniu dyrektora Wydziatu XY informuje, iz..
Nagroda Nobla

Windows, Word, Excel, Lotus

Nowy Rok, Wielkanoc, 3 Maja, Dzien Matki, Swieto Niepodlegtosci
Prezes Rady Ministrow

Nowy Dwor

Urzad Rady Ministrow,

Tatry Zachodnie

Europejczyk, Amerykanka Polka

Bielsko-Biata
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6 ° 3 Poradnik jezykowy

L 53

INTERPUNKCJA | TYPOGRAFIA

Kropki, przecinki, Sredniki, dwukropki, wielokropki, wykrzykniki, znaki
zapytania stawiamy bezposrednio po ostatniej literze poprzedniego stowa, bez
odstepu. Cudzystowy oraz nawiasy stawiamy bezposrednio przy stowie bez
odstepu z Zadnej ze stron. Kropke stawiamy zawsze po cudzystowie. Czesto

nie odréznia sie (szczegdlnie przy pismie recznym) tacznika od myslnika, oba
pisane w postaci poziomej kreski. Jednak tacznik oznacza sie dywizem (),
natomiast myslnik pauza (—) lub potpauza (-). kacznik taczy i dzieli zarazem
dwie czesci pojecia ztozonego, tworzac jakby jedno stowo; piszemy go wtedy
bez odstepow z zadnej strony. Myslnik wydziela czesci zdania, dlatego piszemy
g0 ze spacjami z obu stron. Gdy stosujemy w zdaniu wyrazy wtrgcone (bez
ktérych wypowiedz tez mogtaby istniec¢), zawsze wydzielamy je znakami
parzystymi: nawiasami, dwoma myslnikami lub dwoma przecinkami. Btedem
jest umieszczanie z jednej strony wypowiedzi wtraconej jednego, a z drugiej
innego znaku. Nie oddzielamy nigdy przecinkiem podmiotu od orzeczenia.

Nie oddzielamy nigdy przecinkiem okolicznika. Nie oddzielamy przecinkiem
grupy podmiotu od grupy orzeczenia tego samego zdania pojedynczego
(réwniez jesli jest ono czescig zdania ztozonego).

Przyktad:

Dlaczego?

(wtasnie wtedy)

,nowator”

,Toon”.

Czerwono-Czarni [tacznik]

wiadomo — pojechat [mysInik]

wiadomo — przyjechat [mysInik]

Mezczyzna — znany jako Dusigrosz — przybyt
Mezczyzna, znany jako Dusigrosz, przybyt

Jan Kowalski to polski pitkarz.

22 lipca 1974 oddano do uzytku Trase tazienkowska.
Zgrabna brunetka w zielonej sukience spacerowata po molo.

Osobno piszemy:
ode mnie

oile

pod spodem
po kolei

po prostu
przeze mnie
przy czym

tym bardziej, tym lepiej
w gtab

wogdle
wszech czasow
za darmo

za mato

ze wszech miar
znad morza

z powrotem
beze mnie

co gorsza

Co najmniej

€O nieco

co niemiara

co tydzien, co dzien, co chwila

czym predzej
mimo to

na co dzien
nade wszystko
na pewno
narazie

od niechcenia

Razem piszemy:
cokolwiek

coraz

coroczny, cotygodniowy
gdziekolwiek
jakikolwiek
ktorykolwiek
naprawde (= rzeczywiscie)
naprzeciwko
naprzéd
ponad
ponadto
poprzez
spod
spomiedzy
sponad
spoza
sprzed
stamtad
tamtedy
tymczasem
wkoto
wprawdzie
zapewne
znad
zresztg

zza

mozna by
trzeba by
mogtby
mogtaby
mogtoby
zrobitbym itp.






