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Powiatowy Urzgd Pracy

Niskooprocentowana
pozyczka z Funduszu Pracy
dla mikroprzedsiebiorcow

Krok po kroku

www.kielce.praca.gov.pl




1. Wchodzimy na stron¢ Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach — kielce.praca.gov.pl
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Powiatowy Urzad Pracy w Kielcach ('

Wpisz szukang fraze Tarcza
Antykryzysowad
Dla bezrobotnych i E Dla pracodawcow i |ﬁ Rynek pracy Q Oferty pracy w Kalendarz targow, : Urzad
poszukujgcych pracy przedsiebiorcow powiecie gietd i szkolen

Powiatowy Urzad Pracy w Kielcach »

Wazne Komunikaty

16.03.2020
Wazne numery telefonow

Wazne numery telefonéw Infolinia NFZ o postepowaniu w sytuacji podejrzenia zakazenia koronawirusem nr tel. 800-190-590 Stacja Sanitarno
Epidemiologiczna catodobowy nr tel. 606 370 108 Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kielcach 25-734 Kielce - ul. Jagiellofiska 68, nr

< tel.i.... >

Czytaj wiecej » ®

Aktualnosci Na skroty

29.04.2020 > Informacje o urzedzie
Nowy nabor wnioskéw o dofinansowanie czesci kosztow...

4 . > Kierownictwo
Powiatowy Urzad Pracy w Kielcach informuje, iz od dnia 29.04.2020 r . do dnia 12.05.2020 r . rozpoczyna

2. Nastepnie na pasku nawigacyjnym najezdzamy kursorem myszy na opcje¢ Dla
pracodawcow i przedsiebiorcow.
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Unia Europejska

Powiatowy Urzad Pracy w Kielcach ('

— Tarcza
Whpisz szukang fraze Antykryzysowm
Q
E Dla pracodawcow i |ﬁ Rynek pracy Q Oferty pracy w Kalendarz targow, : Urzad
przedsigbiorcow powiecie gietd i szkolen

Tarcza antykryzysowa

Powiatowy Urzgd Pracy w Kielcac ey

Pomoc w poszukiwaniu

Wazne Komunikaty kandydatoideipracy

Podnoszenie kompetencji i
kwalifikacji pracownikdw i
23.04.2020 kandydatéw do pracy

Komunikat dotycz; wnioskow o otrzymanie...

Wsparcie tworzenia miejsc
pracy
W zwigzku z licznymi btedd b miejsca sktadania wnioskdw o otrzymanie pomocy finansowej w ramach tarczy
antykryzysowej informujer izacje pozarzgdowe zainteresowane otrzymaniem pomocy finansowej w ramach w/w tarczy
< powinni sktadat wnioski dEEILRIEGIE . >
niepetnosprawnych

Obowiazki pracodawcy

Zatrudnianie cudzoziemcow

Pozyczka na utworzenie
stanowiska pracy dla

Czytaj wiecej » bezrobotnego, w tym ®
bezrobotnego skierowanego

przez powiatowy urzad pracy

Fundusz Pozyczkowy
Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

Aktualnosci Na skroty



3. Zlisty wybieramy pozycje Tarcza antykryzysowa COVID-19.
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Powiatowy Urzad Pracy w Kielcach

Whpisz szukang fraze

Dla bezrobotnych i
poszukujacych pracy

Powiam»c

Wazne Komunikaty

[=] Dla pracodawcow i |2¢ Rynek pracy

przedsigbiorcow

Q Oferty pracy w
powiecie

Tarcza antykryzysowa

Informacje o pomocy jaka urzedy pracy
COVID-19

oferuja w ramach Tarczy antykryzysowej

Pomoc w poszukiwaniu COVID-19.

kandydatéw do pracy

Podnoszenie kompetencji i
kwalifikacji pracownikow i
16.03.2020 kandydatéw do pracy
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Pozyczka na utworzenie
stanowiska pracy dla
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bezrobotnego skierowanego
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przez powiatowy urzad pracy

Fundusz Pozyczkowy
Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

Aktualnosci

Na skroty

4. Po wybraniu opcji Tarcza antykryzysowa COVID-19 pojawi si¢ artykul z formami
wsparcia realizowanymi w ramach Tarczy antykryzysowej. Nalezy tutaj wybraé
Niskooprocentowana pozyczka z Funduszu Pracy dla mikroprzedsi¢biorcow.

1 Dla bezrobotnych i

poszukujacych pracy

E Rynek pracy

[=] Dla pracodawcéw i

Q Oferty pracy w

przedsiebiorcow powiecie

Powiatowy Urzad Pracy w Kielcach » Dla pracodawcow i przedsiebiorcow » T

Tarcza antykryzysowa COVID-19

Autor: Departament Informatyki >

B8

Tarcza
Antykryzysowa

Informacje o pomocy jakg urzedy pracy oferujg pracodawcom w ramach Tarczy antykryzysowej
COvVID-19

1. Ustuga realizowana przez Wojewodzkie Urzedy Pracy:

Wsparcie dla przedsiebiorcow na ochrone miejsc pracy ze Srodkéw Funduszu
Gwarantowanych Swiadczefi Pracowniczych

™~

. Ustugi realizowane przez Powiatowe Urzedy Pracy

Niskooprocentowana pozyczka z Funduszu Pracy dla mikroprzedsigbiorcow I «

Dofinansowanie czesci kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dla
przedsiebiorcow samozatrudnionych

Dofinansowanie czesci kosztéw wynagrodzen pracownikéw oraz naleznych od nich
sktadek na ubezpieczenia spoteczne dla mikroprzedsigbiorcow, matych i Srednich
przedsigbiorcow

>

>

Dofinansowanie czesci kosztow wynagrodzen pracownikoéw oraz naleznych od nich
sktadek na ubezpieczenia spoteczne dla organizacji pozarzadowych

Kalendarz targow,
gietd i szkolen

L
ey Urzad

Dla pracodawcow i przedsiebio

Tarcza antykryzysowa COVID-19

v

Swiadczenia na rzecz ochrony miejsc pracy
FGSP

v

Pozyczka dla mikroprzedsiebiorcy

v

Dofinansowanie czesci kosztow prowadzenia
dziatalno3ci gospodarczej dla przedsiebiorcow
samozatrudnionych

v

Dofinansowanie czesci kosztéw wynagrodzen
pracownikow dla mikroprzedsiebiorcow, matych
i Srednich przedsiebiorcow

v

Dofinansowanie czesci kosztow wynagrodzen
pracownikow dla organizacji pozarzgdowych

v

Dane kontaktowe do pracownikdw PUP i WUP
udzielajgcych informacji o wsparciu

Pomoc w poszukiwaniu kandydatéw do pracy

Podnoszenie kompetencji i kwalifikacji
pracownikdw i kandydatéw do pracy



5. Po klikni¢ciu powyzszej opcji otworzy si¢ artykul z informacjami
o niskooprocentowanej pozyczce. Nalezy przej$¢ na koniec artykuhu i pobra¢ na
komputer zalaczniki w formacie docx oraz xls. Nastepnie nalezy wypekni¢
zalaczniki w formie elektronicznej i zapisac.

Podstawa prawna

o Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
« Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. 0 s2c
przeciwdziataniem i zwalczaniem CO
nimi sytuacji kryzysowych, Art. 15zzd

siebiorcow
h rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
, innych chordb zakaznych oraz wywotanych

Zataczniki

« 15zzd_umowa_pozyczki_z_zal_2_v4_30.04.2020.pdf (pdf, 213 KB)

» 15zzd_wniosek_pozyczka_vé4_30.04.2020.pdf (pdf, 190 KB)

« 15zzd_wniosek_pozyczka_v4_30.04.2020.docx (docx, 34 KB)

» 15zzd_zalacznik_nr_1_do_wniosku_pozyczka_v1_09.04.2020.xls (xls, 41 KB)

¢+ 15zzd_instrukcja_pozyczka_v4_30.04.2020.pdf (pdf, 182 KB)

» 15zzd_zasady_udzielania_pozyczka_v4_30.04.2020.pdf (pdf, 210 KB)

= 15zzd_pozyczka_instrukcja_wypelniania_wniosku_na_praca_gov_pl_v3_28.04.2020.pdf
(pdf, 1,56 MB)

6. Nastepnie przechodzimy na portal praca.gov.pl

Wybierz urzad >

T @ Logowanie L Rejestracja konta @ Pomoc Faq
)_(¢praca.gov.pl

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [(6

Jestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

=

s

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Tarcza antykryzysowa
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk
000 %rn® v
‘ " ol —_—
EURES o,
[~ 1 € ’

Whnioski dotyczace rejestrow Whioski o ustugi i Swiadczenia

Zatrudnianie cudzoziemcow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES 2 urzedu



7. Na goérze strony wybieramy Logowanie.

Wybierz urzad >
L Rejestracja konta @ Pomoc Faq

ey SyriuszStd |
) (praca.gov.pl
Ustugi elektroniczne [[‘A.
Jeste$ niezalogowany

| Publicznych Stuzb Zatrudnienia
DODA) OFERTE
-~

Tarcza antykryzysowa

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk

s@e  oapge —_—
& wE
Q EURES ’
Whnioski o ustugi i Swiadczenia

Whnioski dotyczace rejestrow
KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES z urzedu

Zatrudnianie cudzoziemcow

8. Nastepnie klikamy na Logowanie przez login.gov.pl.

Wybierz urzad >
@ togowanie (3 Pomoc ® raq

/" Rejestracja konta

sy SyriuseStd
) (-praca.gov.pl
Ustugi elektroniczne [[‘..
Jestes$ niezalogowany

Publicznych Stuzb Zatrudnienia

Wybor metody logowania @

Logowanie przez login.gov.pl 3 Logowanie przy uzyciu loginu i hasta

Logowanie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym
Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat Jezeli nie posiadasz zadnego z elementéw
i ; dia wy 20 Dostawcy Toz i. Wybor opcji jacych na zwery ie konta, zaloguj
s ol Wymdgd g przekieruje Cig na strone login.gov.pl sie podajac login i hasto.

Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj
karte oraz podtacz czytnik kart kryptograficznych
do komputera.

wersja 2.0.51_131.31

O 55T 19526

Aktualna liczba uzytkownikow: 9 883 Liczba zweryfikowanych kont: 1243 538



9. Po kliknigciu na wyzej wymieniona opcje pojawi si¢ wybér sposobu logowania
—wybieramy Profil Zaufany.

Eg gov.pl

Logl n S elD - select country:  Polska (Poland) v

Wybierz sposob logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowéd
Bezptatne narzedzie, dzieki «wéd osobisty z warstwa
ktoremu zatatwisz sprawy elektroniczna. Zalogujesz sie za
urzedowe online. pomoca czytnika.
a
(71 Inteligo

Bank Polski

10. Logujemy sie do Profilu Zaufanego adresem email lub przy pomocy banku/
innego dostawcy.
gggov.pl

Login )  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail °
T inteligo
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail —— m@m s

Nie pamietam nazwy uzytkownika | ;g

& 23| Bank Pekao B
- [rgaric

| Whpisz hasto

ZALOGU] SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta ING B

a sd Centyfikat
e-dowd Kowalifikowany

ZALOZ PROFIL




11. po zalogowaniu Profilem Zaufanym, na portalu praca.gov.pl z menu Ushlugi
elektroniczne Urzedow Pracy wybieramy Whnioski o uslugi i Swiadczenia z urzedu.

Ustugi elektroniczne Urzedéw Pracy ®

A

ZAREJESTRU)

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Tarcza antykryzysowa
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk
Y I { ] ®
—
W =0
9 ® =
@ i —
- . a Whnioski dotyczace rejestrow Wnioski o ustugi i Swiadczenia
Zatrudnianie cudzoziemcow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES 2 urzedu
12. Nastepnie wybieramy opcje Pismo do urzedu (PSZ-PU).
Whioski o ustugi i Swiadczenia zurzedu @
. e .
Whniosek o zawarcie umowy o Whniosek o skierowanie na szkolenie Whniosek o przyznanie i wyptate
zorganizowanie stazu (PSZ-WZUZS) (PSZ-Wsl) dodatku aktywizacyjnego (PSZ-WPDA)

e . e .
Wniosek o przyznanie bonu Whniosek o wydanie zaswiadczenia Wniosek o przelew Swiadczenia na
zatrudnieniowego dla osoby (PSZ-WWZ) konto (PSZ-PSK)
bezrobotnej do 30 roku zycia
(PSZ-WBZAT)

G |-

Pismo do urzedu (PSZ-PU)




13. Otworzy si¢ formularz pisma do urzedu. Jako adresat wniosku wybieramy
Powiatowy Urzad Pracy w Kielcach, jesli przedsiebiorstwo ma siedzibe na terenie
powiatu Kieleckiego.

Pismo do urzedu - Wybdr adresata @

» o Wybér anlesal.> Eﬂytjawlmutalzd\ Zatgezniki Weryfikacja konta wystanie wniosku muaunmmm-

@ W przypadku skiadania wniosku opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu w
wersji przegladarki Firefox wymagana jest instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny Szafir SDK oraz dodatkowej aplikacji Szafir Host
udostepniajgcej funkcje p isu elektronicznego.

q

Instalacja rozszerzenia Szafir SDK
Pobierz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 64 bitowej
Pobierz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 32 bitowej

Po zainstalowaniu rozszerzenia Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host nalezy przetadowac biez3cg strong.

Jezeli rozszerzenie oraz aplikacja zostaly prawidtowo zainstalowane i mime to nadal pojawia si¢ niniejszy kemunikat, naley sprawdzic czy w przegladarce
wigczone jest rozszerzenie Szafir SDK oraz czy na komputerze zainstalowane jest Srodowisko uruchomieniowe java JRE.

Srodowisko Java JRE moina pobrac i zainstalowac z lokalizacji java IRE,

Wiecej informacji na temat podpisu elektronicznege znajdziesz tutaf

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Wybor placowki PUP

hel

tym, Ze wniosek nie jest iwamy

A,

@ NaleZy wybrac urzad pracy, do kiérego zostanie ztoZony wniosek. Brak urzedu pracy moze byc spow
elektronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku

Powiatowy Urzad Pracy w Kielcach ~ Wybierz z listy
Ztozenie wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP
(pobierz instrukcje jak zatoZyt profil zaufany)

Przerwij wprowadzanie danych PrzejdZ do edycji wniosku

14. Po przejsciu do edycji wniosku uzupelniamy wszystkie wymagane pola.

N h Y
w 0 Wybor adresata > O Edycia formularza > Zatgezniki p Weryfikacja konta P, Wystanie wniosku / Podsumowanie
£ s

Data sporzadzenia: | 51 07052020 Miejscowost: | |l-

Powiatowy Urzad Pracy w Kielcach

PISMO DO URZEDU PRACY
1. DANE IDENTYFIKACY)NE WNIOSKODAWCY
Imig: | | *
Nazwisko: | |*
PESEL: | | *
2. DANE ADRESOWE WNIOSKODAWCY
Rodzaj adresu: | Wybierz jedng z wartosci | ~ |* Na okres do: | ) DD.MM.RRRR
Kod pocztowy: Poczta:
Wojewddziwo: | Wybierz jedng 7 wartosci v Powiat: | Wybierz jedna z wartosci v
Gmina: | Wybierz jedn v Miejscowost: | Wybierz jedng z wa hd
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Telefon: Adres e-mail:




15w punkcie 3 — Dane sprawy, w polach rodzaj sprawy i opis sprawy wpisujemy
Uzupelnienie wniosku o pozyczke.

3. DANE SPRAWY

Rodzaj sprawy:

Uzupetnienie wniosku o pozyczke *

Opis sprawy:

Uzupelnienie wniosku o pozyczke |

16. W nastepnym kroku uzupeliamy formularz o wypelnione zalaczniki pochodzace ze
strony Fkielce.praca.gov.pl z artykulu Niskooprocentowana pozyczka z Funduszu
Pracy dla mikroprzedsiebiorcow.

Pismo do urzedu - Zataczniki @

B o Wybér adresata 0 Edycja formularza O Qﬂunik> Weryfikacja konta Wystanie wniosku Pudsumowani-

Zataczniki

9 W tym miejscu do skiadanego wniosku mozna dotgczyc zataczniki.

Nie dodano zatacznikow.

Dodaj zatacznik

Maksymalny rozmiar zalgcznika: 1.00 MB
Dopuszezalny rozmiar dokumentu z zatacznikami: 2400 MB

Aktualny rozmiar dok tu wraz z zatgczni iz 0.00 MB

Przerwij wprowadzanie danych m



17. w nastepnym kroku wybieramy sposob, w jaki urzad ma si¢ skontaktowaé w
sprawie wniosku/pisma (1) a nastepnie podpisujemy wniosek profilem zaufanym i
wysylamy (2).

Pismo do urzedu - Wystanie wniosku (@

m o Wybor adresata o Edycja forlnulam> o Zatzczniki O _'b\m"iewn'msku> Podsumowani-

Wystanie wniosku

W jaki sposob chcesz, aby urzad skontaktowat sig z Toba (w sprawie danego wniosku/pisma):
® konto w praca.gov.pl . (1)
kontakt listowny

@ Wniosek mozna ztoZy¢ w nastepujgcych trybach:

1. 7 uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym.

Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpisz wniosek profilem zaufanym « (2)

podpisem elektronicznym i wyslij i wyslij &
Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku Nast3api podpisanie wypetnionego wniosku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i profilem zaufanym i przekazanie go do adresata.
przekazanie go do adresata. Wybdr opcji przekieruje Cie na strong pz.gov.pl

Przerwij wprowadzanie danych m

18. po wystaniu formularza pojawia si¢ okno podsumowania. Mozna podejrzeé
wypelniony formularz, zapisa¢ go do pliku PDF lub powrdci¢ do strony gléwnej
portalu praca.gov.pl.

Pismo do urzedu - Podsumowanie @

ED o onmmn) @ mm ) @ wamany O maneene S

Podsumowanie

Dokument zostat wystany. Aby kontynuowac, wybierz jedna z poniiszych opcji.

d @

Podglad Zapisz Zakoficz

Podglad wypetnionego formularza Zapis wypelnionego formularza do formatu PDF Powr6t do panelu ogdlnego





